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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	«09» января 2025 г.
	                  № 1-р

	гп Северо-Енисейский



Об утверждении Регламента реализации администрацией Северо-Енисейского района полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним

В соответствии с пунктом 2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.09.2024 № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам 
по ним», руководствуясь статьей 34 Устава муниципального образования Северо-Енисейский муниципальный район Красноярского края:
1. Утвердить Регламент реализации администрацией Северо-Енисейского района полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Начальникам отделов (заведующим отделами) администрации Северо-Енисейского района обеспечить исполнение мероприятий по недопущению образования дебиторской задолженности, предусмотренных настоящим распоряжением.
3. Признать утратившим силу распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 15.08.2023 № 1874-р «Об утверждении Регламента реализации администрацией Северо-Енисейского района полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним».
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы района.
5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Глава Северо-Енисейского района						      А.Н.Рябцев


Приложение к
распоряжению администрации
Северо-Енисейского района 
[bookmark: _GoBack]от 09.01.2025 № 1-р

Регламент реализации администрацией Северо-Енисейского района полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним

1. Общие положения 

1.1.  Настоящий Регламент реализации администрацией Северо-Енисейского района полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее – Регламент) устанавливает порядок реализации администрацией Северо-Енисейского района полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет Северо-Енисейского района, пеням и штрафам по ним, являющимися источниками формирования доходов бюджета Северо-Енисейского района, за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании.
1.2. Реализация администрацией Северо-Енисейского района полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет Северо-Енисейского района, пеням и штрафам по ним проводится путем осуществления следующих мероприятий:
мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;
мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию;
мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности;
мероприятия по контролю (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности в случае изменения имущественного положения должника) в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности.
1.3. Ответственными за работу с дебиторской задолженностью по доходам, являются:
экспертно-правовой отдел администрации Северо-Енисейского района;
жилищный отдел администрации Северо-Енисейского района;
отдел земельных отношений и природопользования администрации Северо-Енисейского района;
отдел по делам семьи, детства и социальной поддержки граждан администрации Северо-Енисейского района;
отдел экономического анализа и прогнозирования администрации Северо-Енисейского района;
отдел архитектуры и градостроительства администрации Северо-Енисейского района;
управление делами администрации Северо-Енисейского района.
Указанные в настоящем пункте отделы, а также отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района являются ответственными за реализацию полномочий по взысканию дебиторской задолженности (далее – ответственные отделы).

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

2.1. Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет района, пеням и штрафам по ним осуществляет:
2.1.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района в части осуществления контроля:
за фактическим зачислением платежей в бюджет Северо-Енисейского района в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (соглашением);
за внесением ответственными лицами информации о пенях, штрафах, в государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП);
за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени).
2.1.2. Ответственные отделы в части осуществления контроля:
за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджета Северо-Енисейского района, в ГИС ГМП, за исключением платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещаются в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом Минестерства финансов Российской Федерации от 25 декабря 2019 г. № 250н «О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах»;
за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки
или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет Северо-Енисейского района, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
за своевременным предъявлением неустойки (штрафов, пени);
за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также передачей документов для отражения в бюджетном учете в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района не позднее 30 дней со дня образования задолженности.
2.2. В целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности, признания дебиторской задолженности сомнительной, а также минимизации объемов дебиторской задолженности:
2.2.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района ежеквартально организует проведение инвентаризации расчетов с должниками путем:
осуществления ревизии действующих договоров (контрактов) и других
сделок, а также иных оснований, из которых возникло обязательство, на наличие дебиторской задолженности по ним;
проверку полноты совершения необходимых действий, направленных
на взыскание такой задолженности.
По результатам инвентаризации составляется справка – приложение к акту инвентаризации, в которой указывается:
- наименование должника;
- сумма задолженности;
- основание, по которому образовалась дебиторская задолженность, их реквизиты;
- документы, свидетельствующие об истребовании задолженности, их реквизиты.
2.2.2. Ответственные отделы ежеквартально проводят мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам,  на предмет наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства, наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве.
2.2.3. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района осуществляет сверку данных по доходам бюджета Северо-Енисейского района на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП.

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию

3.1. При нарушении исполнения обязательств, предусмотренных договором (контрактом), заключенным администрацией Северо-Енисейского района, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ответственные отделы, осуществляют мероприятия в соответствии с распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 04.12.2020 № 2294-р «О контрактной службе администрации Северо-Енисейского района».
3.2. При нарушении исполнения обязательств, предусмотренных договором или соглашениями, заключенными администрацией Северо-Енисейского района, исполнение которых отслеживают ответственные отделы, они осуществляют следующие мероприятия:
производят расчет задолженности по пеням и штрафам;
направляют требования должнику о погашении образовавшейся задолженности, (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования) с приложением расчета задолженности по пеням и штрафам не позднее 90 дней со дня образования задолженности;
направляют претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (соглашением) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (соглашением) не позднее 90 дней со дня образования задолженности;
при наличии оснований для расторжения договора (соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством  Российской Федерации  подготавливают соответствующее уведомление не позднее 90 дней со дня образования задолженности;
направляют в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требование об уплате обязательных платежей и требование Российской Федерации по денежным обязательствам в соответствии с требованиями Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2004 г. № 257 «Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве», уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед Российской Федерацией при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве не позднее 90 дней со дня образования задолженности;
иные мероприятия, проводимые по решению администрации Северо-Енисейского района в целях погашения (урегулирования) дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (при наличии), которые должны быть определены в настоящем Регламенте. 
3.3. Требование (претензия) об имеющейся просроченной дебиторской задолженности и пени направляется должнику по месту его нахождения.
Требование (претензия) и прилагаемые к нему документы передаются нарочным под роспись или направляются по почте с уведомлением о вручении и описью вложения, чтобы располагать доказательствами предъявления требования (претензии).
3.4. При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности

4.1. В случае уклонения должников от погашения дебиторской задолженности либо погашения такой задолженности не в полном объеме, по обязательствам, указанным в пункте 3.2 настоящего Регламента, на имя Главы Северо-Енисейского района не позднее 5 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам, ответственными за исполнение  договора (соглашения) отделами (за исключением жилищного отдела администрации Северо-Енисейского района и экспертно-правового отдела администрации Северо-Енисейского района которые самостоятельно осуществляют мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности), подготавливается служебная записка о необходимости принудительного взыскания с приложением пакета документов. 
4.2. По результатам рассмотрения служебной записки, подготовленной в соответствии с пунктом 4.1 настоящего Регламента, Главой Северо-Енисейского района принимается решение о принудительном взыскании дебиторской задолженности в судебном порядке и дается соответствующее поручение экспертно-правовому отделу администрации Северо-Енисейского района.
4.3. Экспертно-правовой отдел администрации Северо-Енисейского района не позднее 10 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 4.2 настоящего Регламента, подготавливает исковое заявление, обеспечивает направление искового заявления с приложением необходимых документов в судебный орган по подведомственности и подсудности, представляет права и интересы администрации Северо-Енисейского района в судебном процессе в сроки, установленные законом и судебными органами.
[bookmark: bookmark34]4.4. В течение 10 рабочих дней со дня поступления исполнительного документа в администрацию Северо-Енисейского района, ответственные отделы совместно с экспертно-правовым отделом администрации Северо-Енисейского района, обеспечивают его направление для принудительного исполнения в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности в случае изменения имущественного положения должника) в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности

5.1. В целях недопущения образования роста просроченной дебиторской
задолженности, минимизации случаев признания задолженности безнадежной к
взысканию ответственные отделы ежеквартально осуществляют мероприятия по проведению мониторинга (контролю) за финансовым состоянием должников, в частности при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам в отношении должников, в том числе, путем проверки на предмет наличия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сведений о возбужденных в отношении должников исполнительных производств (https://fssp.gov.ru/iss/ip/) либо сведений о возбуждении в отношении должников дела о банкротстве (https://fedresurs.ru/).
5.2. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, ответственные отделы осуществляют, при необходимости, взаимодействие со службой судебных приставов, включающее в себя: запрос информации о мероприятиях, проводимых приставом-исполнителем, о сумме непогашенной задолженности, о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества, об изменении состояния счета (счетов) должника, его имущества и т.д., проведение мониторинга эффективности взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства.

6. Мероприятия по списанию задолженности

6.1. При наличии задолженности по платежам, взыскание которой оказалось невозможным в силу причин экономического, социального или юридического характера, такая задолженность подлежит списанию в порядке, установленном постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.09.2016 № 644-п «Об утверждении Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам, в отношении которых администрация Северо-Енисейского района наделена полномочиями главного администратора (администратора) доходов бюджета».
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